
FIŞĂ DE LUCRU
-  SISTEME DE OPERARE_1

.
I. Notaţi cu (A) adevărat sau (F) fals următoarele afirmaţii:

1. Un calculator nu poate funcţiona fără un sistem de operare.
2. Sistemul de operare Windows permite lucrul simultan cu mai multe ferestre de aplicaţii.
3. Sistemul de operare reprezinta totalitatea echipamentelor fizice ale unui sistem de calcul.
4. Butonul Close se foloseşte pentru a micşora fereastra.
c) Pe Desktop gǎsim pictograme de tip shortcut (asociate indirect unor elemente).

II. Asociaţi elementele de pe cele doua coloane:

1. CTRL + A	a. Selecteaza aleator elemente
.
2. CTRL + C	b. Lipeşte din Clipboard elementele copiate sau decupate anterior.
3. CTRL + X	c. Muta în Clipboard elementele selectate.

4. CTRL + V	d. Şterge definitiv din calculator elementele selectate.
5. SHIFT + click	e. Copiaza în Clipboard elementele selectate.

6. CTRL + click	f. Selecteaza toate elementele unei ferestre.

7. SHIFT + Delete	g. Selecteaza doua elemente oarecare şi toate elementele dintre acestea.

III. Completaţi enunţurile:

a) Principalul element de interfaţǎ graficǎ a sistemului de operare Windows este …………….. .
b) Singurul element dintr-o fereastrǎ care nu poate lipsi este …………………….
c) Opţiunea Search din meniul Start permite ……………………..
d) Pictograma este ……………………………...

IV. Alege răspunsul corect: 1.Reprezinta un sistem de operare ? a.Word
b.Windows



c.PowerPoint

2. . Extensia pentru un fișier text este: a.exe;
b.txt;
c.ppt.

3. Spatiul de lucru se numește: a.icons;
b.taskbar; c.desktop.

4. Cel mai utilizat sistem de operare în zilele noastre este: a.Windows 7;
b.Windows XP;
c.Windows Vista.

5. Legătura dintre utilizator şi sistemul de calcul este realizată cu ajutorul: a.imprimantei
b.monitorului c.sistemului de operare
.
6. Creati urmatoarea  structura de directoare si fisiere, pe calculatorul personal:
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FIŞĂ DE LUCRU - rezolvare
SISTEME DE OPERARE

.
I. Notaţi cu (A) adevărat sau (F) fals următoarele afirmaţii:

1. Un calculator nu poate funcţiona fără un sistem de operare. A
2. Sistemul de operare Windows permite lucrul simultan cu mai multe ferestre de aplicaţii. A
3. Sistemul de operare reprezinta totalitatea echipamentelor fizice ale unui sistem de calcul. F
4. Butonul Close se foloseşte pentru a micşora fereastra.	F
c) Pe Desktop gǎsim pictograme de tip shortcut (asociate indirect unor elemente). A

II. Asociaţi elementele de pe cele doua coloane:

1. CTRL + A	a. Selecteaza aleator elemente
.
2. CTRL + C	b. Lipeşte din Clipboard elementele copiate sau decupate anterior.
3. CTRL + X	c. Muta în Clipboard elementele selectate.

4. CTRL + V	d. Şterge definitiv din calculator elementele selectate.
5. SHIFT + click	e. Copiaza în Clipboard elementele selectate.

6. CTRL + click	f. Selecteaza toate elementele unei ferestre.

7. SHIFT + Delete	g. Selecteaza doua elemente oarecare şi toate elementele dintre acestea.

III. Completaţi enunţurile:

a) Principalul element de interfaţǎ graficǎ a sistemului de operare Windows este fereastra. .
b) Singurul element dintr-o fereastrǎ care nu poate lipsi este suprafaţa de lucru.
c) Opţiunea Search din meniul Start permite cautarea de fişiere sau aplicaţii din calculator
d) Pictograma este desen mic cu un nume trecut dedesubt, asociat direct sau indirect (shortcut) unui element din calculator.

IV. Alege răspunsul corect: 1.Reprezinta un sistem de operare ? a.Word

b.Windows c.PowerPoint

2. . Extensia pentru un fișier text este: a.exe;
b.txt;
c.ppt.

3. Spatiul de lucru se numește: a.icons;
b.taskbar; c.desktop.

4. Cel mai utilizat sistem de operare în zilele noastre este: a.Windows 7;
b.Windows XP;
c.Windows Vista.

5. Legătura dintre utilizator şi sistemul de calcul este realizată cu ajutorul: a.imprimantei
b.monitorului c.sistemului de operare



Cititi!!!!
Fişiere. Directoare. Operaţii cu fişiere şi directoare

Prin fişier înţelegem o colecţie organizată de informaţii de acelaşi gen. Informaţiile fi: texte, imagini, sunete, desene, pagini Web, etc.
Fiecare program prelucrează un anumit gen de informaţii şi organizează fişiere proprii cu acele informaţii. De exemplu:
· Documente – Word;
· Imagini – Photoeditor;
· Tabele de calcul – Excel;
· Desene – Paint.
Fişierul se identifică prin: nume şi extensie. Numele conţine de la 8 caractere până la 255 de caractere, extensia – maxim 4 caractere. Reprezentarea grafică a unui fişier se face printr-o pictogramă care conţine sigla aplicaţiei din care provine.
Fişierele se grupează după criterii funcţionale în obiecte numite directoare (dosare).
Un director este evidenţiat printr-o pictogramă ce sugerează un dosar din realitate, care are un semn de deschidere (tag). Orice dosar se identifică printr-un nume. Aplicaţiile sistemului de operare grupează fişierele în dosare pregătite pentru ele.
Organizarea directoarelor se face pe principiul ierarhic al arborelui. Dosarul rădăcină se află pe primul nivel şi reprezintă întregul stoc de informaţie de pe suportul de stocare (dischetă, hard-disc, etc). Celelalte grupări creează nivelurile 2, 3, la final se regăsesc fişierele.
În continuare vom prezenta operaţiile cu fişiere şi dosare.
· Crearea fişierelor
Paşii pentru crearea şi salvarea fişierelor:
· Deschideţi pictograma MyComputer;
· Deschideţi unitatea de disc la alegere (C:, D:);
· File/Fişier – New/Nou – Text File/se alege programul dorit;
· Salvarea fişierului: File/Fişier - Save/Salvare - Tastare nume - Save/Salvare

· Crearea directoarelor
Paşii pentru crearea dosarelor:
· Deschideţi pictograma MyComputer;
· selectaţi unitatea de disc şi poziţia noului director;
· alegeţi File/Fişier - New/Nou - Folder/Dosar;
· introduceţi un nume pentru dosar şi apăsaţi tasta <Enter>

· Copierea, mutarea şi ştergerea fişierelor/directoarelor




Pentru copierea, mutarea şi ştergerea fişierelor în S.O. Windows există două metode: “decupează / copiază şi inserează” (cut / copy, paste), folosind tastatura sau mouse-ul.
Paşii pentru a muta/copia un fişier prin metoda “decupează/copiază şi inserează” – mouse-ul:
1. selectaţi fişierul pe care doriţi să-l mutaţi sau să-l copiaţi;
2. alegeţi Edit > Cut sau efectuaţi clic pe butonul din dreapta al mouse-ului şi selectaţi Cut din meniul care apare. Pentru copiere alegeţi Edit > Copy;
3. deschideţi directorul destinaţie;
4. efectuaţi clic pe butonul din dreapta al mouse-ului şi alegeţi Paste pentru inserarea fişierului la destinaţie;
5. dacă fişierul există deja, va apărea căsuţa de dialog în care sunteţi întrebat dacă doriţi înlocuirea fişierului existent cu fişierul sursă.
Paşii pentru a muta sau copia un fişier prin metoda “decupează/copiază şi inserează” – tastatura:
1. selectaţi fişierul pe care doriţi să-l mutaţi sau să-l copiaţi;
2. pentru a muta/copia fişierul menţineţi apăsate combinaţia de taste CTRL+X/CTRL+C;
3. pentru inserarea fişierului/dosarului menţineţi apăsate combinaţia de taste CTRL + V;
4. dacă fişierul există deja, va apărea căsuţa de dialog în care sunteţi întrebat dacă doriţi înlocuirea fişierului existent cu fişierul sursă.
Paşii pentru ştergerea unui director sau a unui fişier:
1. selectaţi fişierul sau dosar pe care doriţi să-l ştergeţi;
2. apăsaţi tasta <Del>
3. confirmaţi ştergerea prin selectarea butonului OK din caseta de dialog apărută.
Fişierele şterse sunt păstrate în Recycle Bin, de unde pot fi recuperate, până când acesta este golit prin opţiunea Empty Recycle Bin.
Paşii pentru căutarea unui dosar sau a unui fişier:
1. START – SEARCH/CĂUTARE;
2. tastaţi numele fişierului/dosarului căutat;
3. SEARCH/CĂUTARE;
4. tastaţi numele fişierului/dosarului căutat
Paşii pentru redenumirea unui dosar sau a unui fişier:
1. executaţi click dreapta pe dosarul/fişierul dorit;
2. RENAME/REDENUMIRE, tastaţi numele dorit.


FIŞA DE LUCRU

· Creaţi în unitatea de disc C: un fişier cu numele „Text.doc”;
· Copiaţi fişierul de mai sus pe desktop;
· Redenumiţi fişierul copiat pe desktop cu numele: „Copietext.doc”;
· Căutaţi fişierul cu numele”Text.doc”;
· Ştergeţi fişierul „copietext.doc”, recuperaţi fişierul şters din Recycle Bin
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